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СЛАВУТСЬКА МІСЬКА РАДА

ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Фінансове управління виконавчого комітету

Славутської міської ради
	ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням міської ради

від «_____»___________ №_____
Погоджено

________________(Микульський С.В.)

______________________ (Крута В.Л.)

___________________(Федорчук С.Й.)

	ПОЛОЖЕННЯ

ПРО ФІНАНСОВЕ  УПРАВЛІННЯ

ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ СЛАВУТСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ



	Відповідальний за актуалізацію та внесення змін: начальник управління
Термін дії: до заміни новою

Періодичність перегляду:  за потребою

Контрольний примірник: у відділі організаційно-кадрової роботи


1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
	1.1.Фінансове управління є самостійним виконавчим органом ради.
1.2. Управління створюється, реорганізовується та ліквідовується згідно з чинним законодавством, підзвітний і підконтрольний Славутській міській раді, підпорядкований виконавчому комітету Славутської міської ради, міському голові.
1.3. У своїй діяльності управління керується Конституцією України, Бюджетним кодексом України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», іншими законами України, указами і розпорядженнями Президента України, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, міністерств, відомств, рішеннями Славутської міської ради, виконавчого комітету, розпорядженнями і дорученнями міського голови, наказами начальника Департаменту фінансів Хмельницької обласної державної адміністрації та цим Положенням.

1.4. Згідно із розподілом функціональних обов’язків управління безпосередньо підпорядковується міському голові,  виконує доручення першого заступника міського голови, секретаря міської ради.

1.5. Управління є юридичною особою, має самостійний баланс, рахунки в установах банків, реєстраційні рахунки в органах Державного казначейства, печатку із зображенням Державного Герба України і своїм найменуванням, штамп, бланки.
1.6. Фінансове управління є неприбутковою організацією, не надає платних послуг, не отримує прибутків від своєї діяльності та фінансується за рахунок коштів бюджету міста Славути.


2. структура ТА ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ
	2.1. В структуру управління входять:

2.1.1. Начальник управління.
2.1.2. Бюджетний відділ:
- заступник начальника управління – начальник бюджетного відділу;

- головний спеціаліст бюджетного відділу;

- головний спеціаліст бюджетного відділу;

- головний спеціаліст бюджетного відділу.
2.1.3. Відділ доходів:
- начальник відділу доходів;

- головний спеціаліст відділу доходів;

- головний спеціаліст відділу доходів;

- головний спеціаліст відділу доходів.

2.1.4. Відділ бухгалтерського обліку та звітності:
- начальник відділу бухгалтерського обліку та звітності - головний бухгалтер;

- заступник начальник відділу - головного бухгалтера;

- головний спеціаліст – програміст.

2.2. Начальник управління призначається на посаду розпорядженням міського голови за погодженням з Департаменту фінансів Хмельницької обласної державної адміністрації та звільняється з посади за розпорядженням міського голови на підставах та у спосіб, передбачених чинним законодавством.
2.3. Діяльність управління здійснюється на основі квартальних, річних планів роботи.
2.4. Начальник управління здійснює керівництво діяльністю управління, несе персональну відповідальність за виконання покладених на управління завдань, визначає ступінь відповідальності заступника начальника управління, керівників відділів фінансового управління, затверджує положення про структурні підрозділи управління і функціональні обов’язки працівників, призначає на посаду і звільняє з посади працівників управління.


3. основні заВДАННЯ ТА ФУНКЦІЇ
	№з/п
	Зміст
	Основні вхідні дані

(Чим керується)
	Основні вихідні дані


	1.
	Розробка та доведення до головних розпорядників бюджетних коштів інструкції з підготовки бюджетних запитів
	Типова форма бюджетних запитів/ Бюджетний кодекс України; Наказ Міністерства фінансів України щодо затвердження форм бюджетного запиту
	Інструкція з підготовки бюджетних запитів

	2.
	Складання балансу фінансових ресурсів бюджету (доходів), обрахунок показників планових обсягів надходжень до бюджету Славутської міської територіальної громади на основі аналізу економічного та фінансового стану галузей економіки міста, тенденцій та динаміки розвитку суб’єктів господарювання різних форм власності по:

- податку на доходи фізичних осіб;

- податку на майно;

- державному миту;

- реєстраційному збору;

- акцизному податку з реалізації суб`єктами господарювання роздрібної торгівлі підакцизних товарів;

- податку на прибуток підприємств комунальної форми власності;

- туристичному збору;

- єдиному податку;

- платі за надання інших амін.послуг;

- екологічному податку;

- державному миту;
- інших джерелах надходжень бюджету.
	Основні напрямки бюджетної політики на бюджетний рік; розрахунки Міністерства фінансів України прогнозних обсягів міжбюджетних трансфертів; текстові статті та інші матеріали; статистична і фінансова звітність; прогнозні розрахунки; аналітичні дані відділу доходів, фіскальної служби, Пенсійного фонду, управлінь та відділів виконавчого комітету; аналіз економічного і фінансового стану галузей економіки міста/ Бюджетний кодекс України, Податковий кодекс України, інформаційні матеріали Кабінету Міністрів України та Міністерства фінансів України
	Проект доходної частини бюджету Славутської міської територіальної громади

	3.
	Перевірка правильності складання бюджетних запитів
	Бюджетні запити/ Бюджетний кодекс України, Інструкція з підготовки бюджетних запитів, визначення порядку і термінів їх подання
	Перевірені бюджетні запити/ головні розпорядники бюджетних коштів

	4.
	Визначення бюджетних запитів, які включаються у Проект бюджету Славутської міської територіальної громади
	Перевірені бюджетні запити; проект доходної частини бюджету міської територіальної громади / Бюджетний кодекс України
	Проект видаткової частини бюджету Славутської міської територіальної громади

	5.
	Розробка Проекту рішення про бюджет міської територіальної громади (нормативно-правового акту місцевого значення)
	Проект доходної частини бюджету міської територіальної громади; проект видаткової частини бюджету Славутської міської територіальної громади Бюджетний кодекс України, розрахунок прогнозних обсягів міжбюджетних трансфертів, методика їх визначення, організаційно-методологічні вимоги щодо складання проекту бюджету, інші показники, Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади, Положення про фінансове управління, постанова кабінету Міністрів України від 9.03.2006р. №268 „Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів” (зі змінами)
	Проект нормативно-правового акту міської ради (рішення про бюджет Славутської міської територіальної громади з додатками до цього рішення та пояснюючою запискою і розрахунками)/ начальник фінансового управління, заступник начальника-начальник бюджетного відділу, начальник відділу доходів

	6.
	Винесення на розгляд виконавчого комітету міської ради Проєкту нормативно-правового акту міської ради (рішення про бюджет міської територіальної громади з додатками до цього рішення)
	Проект рішення про бюджет міської територіальної громади з додатками до цього рішення/ Бюджетний кодекс України
	Схвалений виконавчим комітетом міської ради Проект нормативно-правового акту міської ради (рішення про бюджет міської територіальної громади з додатками до цього рішення)/ начальник фінансового управління

	7.
	Винесення на розгляд постійних комісій міської ради схваленого Проєкту нормативно-правового акту міської ради (рішення про бюджет міської територіальної громади з додатками до цього рішення)
	Схвалений Проект рішення міської ради про бюджет міської територіальної громади з додатками до цього рішення/ Бюджетний кодекс України
	Схвалений виконавчим комітетом міської ради Проєкт нормативно-правового акту міської ради (рішення про бюджет міської територіальної громади з додатками до цього рішення)

	8.
	Складання розпису доходів бюджету міської територіальної громади
	Рішення міської ради про бюджет міської територіальної громади; розрахунки у розрізі видів надходжень; показники міжбюджетних трансфертів; графіки продажу комунального майна; графіки погашення податкового боргу/ Податковий кодекс України, Бюджетний кодекс України, постанови КМУ, інформації державної фіскальної служби; динаміка надходжень за попередні роки; інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади, інше
	Розпис доходів

	9.
	Складання розпису повернення кредитів до бюджету міської територіальної громади
	Рішення міської ради про бюджет міської територіальної громади, графіки погашення кредитів/ Податковий кодекс України, Бюджетний кодекс України, постанови КМУ, Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади інше
	Розпис повернення кредитів до бюджету міської територіальної громади

	10.
	Складання розпису фінансування
	Рішення міської ради про бюджет міста; інформація щодо помісячних касових розривів бюджету міської територіальної громади / Бюджетний кодекс України, постанови КМУ, постанова КМУ щодо покриття тимчасових касових розривів, Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади інше
	Розпис фінансування

	11.
	Розрахунок граничних помісячних обсягів асигнувань та надання кредитів із загального фонду бюджету
	Розпис доходів, розпис фінансування, розпис повернення кредитів до бюджету міської територіальної громади, інформація щодо обсягів і термінів залучення запозичень до бюджету розвитку/ Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади, рішення про бюджет міської територіальної громади та додатки до нього
	Граничний помісячний обсяг асигнувань та надання кредитів із загального фонду бюджету

	12.
	Складання розпису видатків бюджету міської територіальної громади
	Розпис доходів, розпис фінансування, розпис повернення кредитів до бюджету міської територіальної громади, інформація щодо обсягів і термінів залучення запозичень до бюджету розвитку, граничний помісячний обсяг асигнувань та надання кредитів із загального фонду бюджету/ Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади, рішення про бюджет міської територіальної громади та додатки до нього
	Розпис видатків бюджету міської територіальної громади

	13.
	Перевірка та затвердження розпису бюджету міської територіальної громади
	Рішення про бюджет міської територіальної громади, проекти кошторисів та асигнувань з бюджету міської територіальної громади / Бюджетний кодекс України, Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади
	Затверджений розпис бюджету міської територіальної громади

	14.
	Підготовка та здача рішення міської ради про бюджет міської територіальної громади (з додатками, обґрунтуваннями, таблицями та пояснюючою запискою) на експертизу в Департамент фінансів обласної державної адміністрації
	Рішення міської ради про бюджет міської територіальної громади (з додатками, обґрунтуваннями, таблицями та пояснюючою запискою)/ Бюджетний кодекс України
	Висновок Департаменту фінансів обласної державної адміністрації про результати перевірки рішення міської ради про бюджет міської територіальної громади на їх відповідність вимогам бюджетного законодавства

	15.
	Підготовка та здача розпису бюджету міської територіальної громади, плану по мережі, штатах та контингентах (з додатками, обґрунтуваннями, таблицями та пояснюючою запискою) на експертизу в Департамент фінансів обласної державної адміністрації
	Розпис доходів бюджету міської територіальної громади, розпис кредитування бюджету міста, розпис фінансування бюджету міської територіальної громади, розпис видатків бюджету міської територіальної громади, рішення міської ради про бюджет міської територіальної громади (з додатками, обґрунтуваннями, таблицями та пояснюючою запискою)/ Бюджетний кодекс України
	Висновок Департаменту фінансів обласної державної адміністрації про результати перевірки розпису бюджету міської територіальної громади, плану по мережі, штатах та контингентах на їх відповідність вимогам чинного законодавства та прийнятого рішення міської ради про бюджет міської територіальної громади

	16.
	Визначення головним розпорядникам помісячних обсягів асигнувань загального фонду в розрізі функціональної класифікації або в цілому головному розпоряднику та їх доведення до них лімітними довідками
	Річний та помісячний розпис асигнувань загального фонду/ Бюджетний кодекс України, Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади
	Витяги із річного та помісячного розпису асигнувань загального фонду, лімітні довідки

	17.
	Забезпечення надання головними розпорядниками матеріалів до розпису бюджету міської територіальної громади, здійснення аналізу зазначених матеріалів, внесення при необхідності до них коректив
	Граничний обсяг видатків/ Бюджетний кодекс України, Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади
	Зведені проекти кошторисів, зведені проекти планів асигнувань

	18.
	Перевірка проектів кошторисів, планів асигнувань (за винятком надання кредитів з бюджету) загального фонду бюджету, планів надання кредитів із загального фонду бюджету, планів спеціального фонду бюджету (за винятком власних надходжень бюджетних установ та відповідних видатків) та обґрунтувань і розрахунків до них
	Проекти кошторисів, планів асигнувань загального фонду бюджету, планів надання кредитів із загального фонду бюджету, планів спеціального фонду, бюджетні запити та лімітні довідки/ Бюджетний кодекс України, Постанова КМУ від 28.02.2002 № 228 „Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ”, Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади інструкція з підготовки бюджетних запитів
	Уточнені та зареєстровані зведені проекти кошторисів, планів асигнувань загального фонду бюджету, планів надання кредитів із загального фонду бюджету, планів спеціального фонду/ головні розпорядники бюджетних коштів

	19.
	Перевірка правильності складання штатних розписів, паспортів бюджетних програм установ та організацій, які фінансуються з бюджету міської територіальної громади
	Бюджетні запити, кошториси, плани асигнувань, плани використання бюджетних коштів, штатні розписи, паспорти бюджетних програм/Бюджетний кодекс України, Постанова КМУ від 28.02.2002 № 228 „Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ”, Інструкція з підготовки бюджетних запитів, визначення порядку і термінів їх подання
	Перевірені штатні розписи та паспорти бюджетних програм/ головні розпорядники бюджетних коштів

	20.
	Внесення показників доходної частини бюджету міської територіальної громади до програми ІАС „Місцеві бюджети”
	Розпис доходної частини бюджету міської територіальної громади, рішення сесії міської ради про бюджет міської територіальної громади / Бюджетний кодекс України
	ІАС „Місцеві бюджети”

	21.
	Внесення показників повернення кредитів до бюджету міської територіальної громади до програми ІАС „Місцеві бюджети”
	Розпис повернення кредитів до бюджету міської територіальної громади, рішення сесії міської ради про бюджет міської територіальної громади / Бюджетний кодекс України
	ІАС „Місцеві бюджети”

	22.
	Внесення показників фінансування бюджету міської територіальної громади до ІАС „Місцеві бюджети”
	Розпис фінансування, рішення сесії міської ради про бюджет міської територіальної громади / Бюджетний кодекс України, Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади
	ІАС „Місцеві бюджети”

	23.
	Внесення показників видаткової частини бюджету міської територіальної громади до ІАС „Місцеві бюджети”
	Розпис видаткової частини, рішення сесії міської ради про бюджет міської територіальної громади / Бюджетний кодекс України, Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади
	ІАС „Місцеві бюджети”

	24.
	Проведення аналізу надходжень податків та платежів до бюджету а за кожний звітний період (у розрізі надходжень)
	Місячні, квартальні та річний звіти УДК про виконання бюджету міської територіальної громади / Бюджетний кодекс України, Положення про відділ доходів фінансового управління
	Аналіз виконання доходної частини бюджету міської територіальної громади

	25.
	Здійснення аналізу стану надходження доходів до бюджету міської територіальної громади спільно з органами державної податкової служби, підготовка пропозицій про доцільність запровадження місцевих податків, зборів, а також надання пільг по сплаті податків і зборів
	Звіт УДК ф.412/ Бюджетний кодекс України, Положення про відділ доходів фінансового управління
	Службові записки, аналізи

	26.
	Підготовка та подання міській раді офіційних висновків про перевиконання чи недовиконання доходів бюджету міської територіальної громади для прийняття рішення про внесення змін до цього бюджету
	Аналіз виконання бюджету міської територіальної громади / Бюджетний кодекс України, Положення про фінансове управління виконавчого комітету міської ради, Положення про відділ доходів фінансового управління
	Висновки по відповідних питаннях/ начальник фінансового управління, начальник відділу доходів

	27.
	Перевірка обґрунтованості звернень головних розпорядників щодо внесення змін до бюджету міської територіальної громади та підготовка до засідань міської ради офіційних висновків фінансового управління з приводу внесення змін до бюджету міської територіальної громади
	Службові записки, листи та подання керівників головних розпорядників бюджетних коштів, повідомлення МФУ, розпорядження Департаменту фінансів ОДА, реєстри змін державної казначейської служби/ Бюджетний кодекс України, постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 р. N228 „Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ”, Інструкція про порядок складання та виконання бюджету міста, Положення про фінансове управління виконавчого комітету міської ради, Положення про бюджетний відділ фінансового управління
	Офіційні висновки фінансового управління, накази, протоколи, проекти рішень виконавчого комітету міської ради/ начальник фінансового управління, працівники бюджетного відділу фінансового управління, головні розпорядники, розпорядники і одержувачі бюджетних коштів, Славутське управління державного казначейства України

	28.
	Розробка Проекту нормативно-правового акту міської ради (рішення „Про внесення змін до бюджету міської територіальної громади” з додатками до цього рішення)
	Офіційні висновки фінансового управління щодо внесення змін до бюджету, додаткові бюджетні запити/ Бюджетний кодекс України, ПКМУ від 28.02.2002 р. N228 „Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ, інструкція про порядок складання та виконання бюджету міської територіальної громади, ПКМУ від 9.03.2006р. №268 „Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів” (зі змінами), Положення про фінансове управління виконавчого комітету міської ради
	Проект нормативно-правового акту міської ради (рішення „Про внесення змін до бюджету міської територіальної громади” з додатками до цього рішення)/ начальник фінансового управління, заступник начальника-начальник бюджетного відділу, начальник відділу доходів

	29.
	Винесення на розгляд виконавчого комітету міської ради Проекту нормативно-правового акту міської ради (рішення „Про внесення змін до бюджету міської територіальної громади” з додатками до цього рішення)
	Проект рішення „Про внесення змін до бюджету міської територіальної громади” з додатками до цього рішення/ Бюджетний кодекс України
	Схвалений виконавчим комітетом міської ради Проект нормативно-правового акту міської ради (рішення „Про внесення змін до бюджету міської територіальної громади” з додатками до цього рішення)/ начальник фінансового управління

	30.
	Підготовка проектів нормативно-правових актів міської ради (рішень міської ради „Про внесення змін до бюджету міської територіальної громади”)
	Рішення виконавчого комітету міської ради, повідомлення МФУ, розпорядження Департаменту фінансів ОДА, реєстри змін державної казначейської служби/ Бюджетний кодекс України, постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 р. N228 „Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ”, Інструкція про порядок складання та виконання бюджету міста, Положення про фінансове управління виконавчого комітету міської ради
	Проекти нормативно-правових актів міської ради (рішення міської ради „Про внесення змін до бюджету міської територіальної громади” з додатками)/ начальник фінансового управління, заступник начальника-начальник бюджетного відділу, начальник відділу доходів

	31.
	Згідно з частинами 7, 8 статті 23 Бюджетного кодексу України у межах загального обсягу бюджетних призначень за бюджетною програмою окремо за загальним та спеціальним фондами бюджету міської територіальної громади за обґрунтованим поданням головного розпорядника бюджетних коштів здійснення перерозподілу бюджетних асигнувань, затверджених у розписі бюджету та кошторисі, в розрізі економічної класифікації видатків бюджету, а також в розрізі класифікації кредитування бюджету - щодо надання кредитів з бюджету.


Передача після прийняття міською радою рішення про бюджет міської територіальної громади бюджетних призначень від одного головного розпорядника бюджетних коштів до іншого головного розпорядника бюджетних коштів у разі передачі відповідних повноважень на виконання функцій (за погодженням з постійною комісією міської ради з питань планування, бюджету, фінансів, соціально-економічного розвитку, інвестицій та регуляторної політики).


Перерозподіл у межах загального обсягу бюджетних призначень головного розпорядника бюджетних коштів видатків бюджету і надання кредитів з бюджету за бюджетними програмами, включаючи резервний фонд бюджету, додаткові дотації та субвенції (з урахуванням частини шостої статті 108 Бюджетного Кодексу), а також за бюджетною програмою збільшення видатків розвитку за рахунок зменшення інших видатків (окремо за загальним та спеціальним фондами бюджету) (за погодженням з постійною комісією міської ради з питань планування, бюджету, фінансів, соціально-економічного розвитку, інвестицій та регуляторної політики).
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації; реєстри змін до бюджету Міністерства фінансів України, державної казначейської служби України, Департаменту фінансів обласної державної адміністрації, інші тощо; протоколи постійної комісії міської ради з питань планування, бюджету, фінансів, соціально-економічного розвитку, інвестицій та регуляторної політики / Бюджетний кодекс України, Інструкція про порядок складання та виконання бюджету міста, постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2002р. N228 «Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ».
	Наказ фінансового управління, ІАС «Місцеві бюджети», довідки про зміни до річного розпису бюджету (кошторису), довідки про зміни до помісячного розпису асигнувань загального фонду бюджету, плану асигнувань спеціального фонду, про надання кредитів з бюджету.

	32.
	Внесення змін до розпису бюджету міської територіальної громади та відповідно до програми ІАС „Місцеві бюджети” та доведення головним розпорядникам і органам казначейської служби довідок про внесення змін до бюджету міської територіальної громади
	Рішення „Про внесення змін до бюджету міської територіальної громади”; накази фінансового управління; протоколи постійної комісії міської ради з питань планування, бюджету, фінансів, соціально-економічного розвитку, інвестицій та регуляторної політики; рішення виконавчого комітету міської ради/ Бюджетний кодекс України, Інструкція про порядок складання та виконання бюджету міської територіальної громади, постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 р. N228 „Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ”
	ІАС „Місцеві бюджети”, довідки про зміни до річного розпису бюджету (кошторису), довідки про зміни до помісячного розпису асигнувань загального фонду бюджету, плану асигнувань спеціального фонду, про надання кредитів з бюджету

	33.
	Перевірка та затвердження уточненого розпису бюджету міської територіальної громади
	Рішення про бюджет міської територіальної громади, рішення про внесення змін до бюджету міської територіальної громади, накази, протоколи, розпорядження/ Бюджетний кодекс України, Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади
	Уточнений розпис бюджету міста/ начальник фінансового управління, заступник начальника-начальник бюджетного відділу, Славутське управління державного казначейства України

	34.
	Балансування бюджету міської територіальної громади
	Уточнений розпис доходів, кредитування, видатків/ Постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 р. N228 „Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ”, Положення про відділ бухгалтерського обліку та звітності фінансового управління, Інструкція про порядок складання та виконання бюджету міської територіальної громади
	Довідки про внесення змін до джерел фінансування бюджету міської територіальної громади

	35.
	Участь у засіданнях робочої групи з координації дій структурних підрозділів центральних органів виконавчої влади в міській територіальній громаді щодо забезпечення податкових та інших надходжень, передбачених Державним та місцевими бюджетами
	Аналіз виконання бюджету міської територіальної громади, аналіз заборгованості до бюджетів всіх рівнів та до Пенсійного фонду України/ Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні”
	Протоколи комісій/ Славутська ОДПІ, Управління Пенсійного фонду України у Славутському районі, структурні підрозділи виконавчого комітету Славутської міської ради

	36.
	Аналіз надходжень до загального фонду Державного бюджету коштів по міській територіальній громаді
	Відомості про надходження до державного бюджету по міської територіальної громади/ Бюджетний кодекс України
	Аналіз надходжень до загального фонду Державного бюджету коштів, за рахунок яких здійснюється перерахунок базової дотації

	37.
	Розрахунок втрат бюджету міської територіальної громади в результаті різноманітних порушень умов договорів, заключних міською радою землекористування та нарахування штрафних санкцій та пені
	Договори, аналітичні дані, відомості щодо поступлення коштів/ Бюджетний кодекс України; цільові положення міської ради; положення про відділ доходів фінансового управління; доручення міського голови та його заступників
	Розрахунки втрат бюджету, пені, штрафних санкцій

	38.
	Здійснення оперативного контролю за станом надходження та заборгованості до бюджету міської територіальної громади плати за землю, коштів пайової участі забудовників на розвиток інфраструктури міста, за розміщення об'єктів зовнішньої реклами, плати за оренду комунального майна, тощо
	Копії договорів, аналітичні дані, відомості щодо поступлення коштів/ Бюджетний кодекс України; цільові положення міської ради; положення про відділ доходів фінансового управління; доручення міського голови та його заступників
	Довідки, доповідні та службові записки

	39.
	Підготовка та здача Департаменту фінансів ОДА зведених реєстрів актів звіряння заборгованості та прогнозних нарахувань за поточний місяць з пільг та житлових субсидій населенню на оплату ЖКП, пільг з послуг зв'язку та інших передбачених законодавством пільг та компенсації за пільговий проїзд окремих категорій громадян
	Акти звіряння між управлінням праці та соціального захисту населення і підприємствами надавачами житлово-комунальних послуг населенню; реєстри головного розпорядника/ Постанова КМУ від 11 січня 2005 р. № 20 „Порядок перерахування деяких субвенцій з державного бюджету місцевим бюджетам на надання пільг, субсидій та компенсацій ”
	Підготовлені та здані в належному порядку зведені реєстри нарахувань з пільг та житлових субсидій населенню на оплату ЖКП, пільг з послуг зв'язку та інших передбачених законодавством пільг та компенсації за пільговий проїзд окремих категорій громадян

	40.
	Підготовка та здача Департаменту фінансів ОДА (МФУ) звітів, інформацій про планування, фактичне споживання та заборгованість по міжбюджетних трансфертах населенню і підприємствам
	Витяги з розпису доходів у розрізі різних субвенцій; кошторисні призначення по кожному виду допомог, пільг, субсидій та компенсацій; звіти управління праці та соціального захисту населення про фактичне споживання, касові видатки та заборгованість по міжбюджетних трансфертах населенню і підприємствам; дані програми ІАС „Місцеві бюджети”/ Постанова КМУ від 15 грудня 2010 р. № 1132 „ Про порядок перерахування міжбюджетних трансфертів”
	Здані в установленному порядку звіти, інформації про планування, фактичне споживання та заборгованість по міжбюджетних трансфертах населенню і підприємствам

	41.
	Ведення даних до програми „Соціальні виплати” та її підтримка
	Річний та помісячний розпис бюджету; кошторисні призначення головних розпорядників бюджетних коштів на виплату захищених статей витрат; дані щодо нарахування, виплати та заборгованості по захищених статтях витрат (в розрізі галузей)/ завдання Департаменту фінансів ОДА
	Оперативна інформація щодо соціальних виплат (програма „Соціальні виплати”)

	42.
	Надання інформації в ОДА та Департаменту фінансів ОДА по заходах щодо наповнення місцевих бюджетів, дотримання жорсткого режиму економії бюджетних коштів
	Рішення виконавчого комітету міської ради, повідомлення МФУ, розпорядження Департаменту фінансів ОДА, завдання ХОДА
	Проекти нормативно-правових актів міської ради, надання інформації головними розпорядниками бюджетних коштів

	43.
	Проведення перевірок цільового, ефективного та раціонального використання бюджетних коштів, правильності ведення бухгалтерського обліку, з інших питань
	Кошторисні призначення підприємств, установ та організацій, які фінансуються з бюджету міської територіальної громади в розрізі галузей та напрямків використання бюджетних коштів; штатні розписи; вимоги чинного законодавства в кожній з галузей/ Плани роботи відділів фінансового управління, постанови, розпорядження, накази вищих органів державної влади та міського голови щодо цільового, ефективного та раціонального використання бюджетних коштів
	Довідки, акти та аналізи щодо перевірок/ працівники бюджетного відділу фінансового управління, відділу бухгалтерського обліку та звітності фінансового управління, головні розпорядники, розпорядники і одержувачі бюджетних коштів, Славутське управління державного казначейства України

	44.
	Виконання інших завдань Міністерства фінансів України, ОДА, департаменту фінансів ОДА, міської ради, виконавчого комітету, міського голови та його заступників з питань планування та виконання бюджету міської територіальної громади
	Аналітична інформація щодо виконання бюджету міста, виписки по рахунках./ Бюджетний кодекс України, завдання вищестоящих органів влади та органів місцевого самоврядування, міського голови та заступника з фінансових питань
	Аналізи, звіти, інформації, листи, довідки

	45.
	Ведення ділового листування з органами прокуратури, УДК, Департаменту фінансів ОДА, фіскальних органів, органів прокуратури, структурними підрозділами виконавчого комітету міської ради, іншими
	Доручення міського голови та його заступників, доручення начальника фінансового управління/ Бюджетний кодекс України, Положення про фінансове управління
	Листи, оформлені відповідним чином в паперовому та/або електронному вигляді до обласної державної адміністрації, Департаменту фінансів ОДА, фіскальних органів, органів прокуратури, УДК, інших

	46.
	Підготовка та презентація на розгляд виконавчого комітету міської ради матеріалів з питань, які належать до компетенції фінансового управління
	Службові записки про необхідність, підстави (листи, подання, розрахунки тощо)/ міський голова, директиви вищестоящих організацій та листи розпорядників бюджетних коштів/ Бюджетний кодекс України
	Проекти рішень, додатки до рішень

	47.
	Підготовка та презентація на розгляд депутатів міської ради матеріалів з питань, які належать до компетенції фінансового управління
	Службові записки про необхідність, підстави (листи, подання, розрахунки тощо)/ міський голова, директиви вищестоящих органів державної влади та органів місцевого самоврядування, листи розпорядників бюджетних коштів/ Бюджетне законодавство України
	Проекти нормативно правових актів міської ради (рішення, додатки до рішень, положення, інше)

	48.
	Перевірка уточнених кошторисів, планів асигнувань, планів використання бюджетних коштів та штатних розписів головних розпорядників, бюджетних коштів
	Рішення про внесення змін до бюджету міської територіальної громади, проекти уточнених кошторисів та планів асигнувань з бюджету міської територіальної громади / Бюджетний кодекс України, Постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 р. N228 „Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ”, Положення про фінансове управління виконавчого комітету міської ради, Інструкція про порядок складання та виконання бюджету міської територіальної громади, Наказ Державного казначейства України від 04.11.2002р. N205 „Про затвердження Порядку казначейського обслуговування місцевих бюджетів”
	Перевірені в установленому порядку кошториси, плани асигнувань, плани використання бюджетних коштів та штатні розписи/ працівники бюджетного відділу фінансового управління, головні розпорядники, розпорядники і одержувачі бюджетних коштів, Славутське управління державного казначейства України

	49.
	Забезпечення своєчасного фінансування видатків головних розпорядників, бюджетних коштів в межах помісячних асигнувань:

підготовка, розробка та затвердження розпоряджень на виділення коштів з бюджету міської територіальної громади
	Заявки на фінансування, розпис бюджету міста/ Постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 р. N228 „Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ”, Положення про фінансове управління виконавчого комітету міської ради, Інструкція про порядок складання та виконання бюджету міської територіальної громади, Наказ Державного казначейства України від 04.11.2002р. N205 „Про затвердження Порядку казначейського обслуговування місцевих бюджетів”
	Розпорядження на виділення коштів з бюджету міської територіальної громади

	50.
	Участь у роботі цільових профільних комісій, комітетів та груп (по наданню населенню пільг, субсидій, матеріальної допомоги з різних джерел; обстеження та ремонту комунального майна; по легалізації заробітної плати і зайнятості населення; з конкурсних торгів; по інвентаризації договорів оренди землі та комунального майна; по енергозбереженню; міського антикризового енергетичного штабу; у сфері захисту територій; з визначення збитків, заподіяних власникам землі та землекористувачам; з економічних реформ; з відбору суб'єктів оцінювання комунального майна; з інвентаризації комунального майна; балансовій комісії, ін., тощо)
	Регламент виконавчого комітету міської ради, розпорядження міського голови, Положення про фінансове управління
	Протоколи, рішення по наслідках засідань комісій, комітетів та робочих груп

	51.
	Внесення пропозицій по вдосконаленню бюджетного та податкового законодавства
	Листи, вказівки, директиви вищестоящих органів державної влади та місцевого самоврядування, Асоціації міст України, міського голови, тощо/ Доручення відповідних органів та міського голови
	Пропозиції по вдосконаленню бюджетного та податкового законодавства, оформлені відповідним чином в паперовому та/або електронному вигляді, направлені до Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, Міністерства фінансів України, обласна державної адміністрації Департаменту фінансів ОДА, Асоціації міст України, інших міністерств та відомств

	52.
	Проведення бюджетних слухань, надання відповідної інформації в пресу
	Проект бюджету міської територіальної громади, річний звіт про виконання бюджету міста (з додатками)/ Вимоги Бюджетного кодексу України, Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні, Закону України „Про доступ до публічної інформації”
	Таблиці, інформації, розшифровки, статті в газету/ необмежене коло учасників (члени міської громади, ін. тощо)

	53.
	Оформлення позик в органах державного казначейства України на покриття тимчасових касових розривів
	Вимоги бюджетного законодавства/ Бюджетний кодекс України, Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні, Закон України „Про Державний бюджет України, рішення сесії міської ради „Про бюджет Славутської міської територіальної громади”, Інструкція по складанню і виконанню бюджету міської територіальної громади, постанова Кабінету Міністрів України про порядок оформлення короткотермінових позик за рахунок коштів ЄКР
	Договір та інші документи, оформлені належним чином

	54.
	Проведення конкурсу та відповідно розміщення коштів бюджету міської територіальної громади на депозит (вклад)
	Рішення сесії міської ради про делегування фінансовому управлінню повноважень щодо розміщення коштів бюджету на депозит (вклад)/ Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Закон України „Про Державний бюджет України”, рішення сесії міської ради „Про бюджет Славутської міської територіальної громади”, постанова Кабінету Міністрів України „Про затвердження Порядку розміщення тимчасово вільних коштів місцевих бюджетів на вкладних (депозитних) рахунках у банках (зі змінами)”
	Договір та інші документи, оформлені належним чином

	55.
	Внесення пропозицій щодо нормативно-правових актів міської ради, які належать до компетенції фінансового управління та участь в проведенні засідань депутатських комісій і громадських слухань з даного приводу
	Доручення міського голови та його заступників/ Бюджетний кодекс України, Податковий кодекс України, Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Закон України „Про доступ до публічної інформації”, Закон України „Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності”
	Проекти нормативно-правових актів міської ради (рішення з додатками та обґрунтуваннями)

	56.
	Проведення експертизи проектів нормативно-правових актів міської ради та її виконавчого комітету
	Регламент виконавчого комітету міської ради, розпорядження міського голови, Положення про фінансове управління/ Постанова кабінету Міністрів України від 9.03.2006р. №268 „Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів” (зі змінами)
	Завізовані проекти нормативно-правових актів міської ради та її виконавчого комітету (рішення з додатками, міські програми, положення, порядки)

	57.
	Ведення бухгалтерського обліку виконання місцевого бюджету
	Банківські виписки, що підтверджують здійснення доходних та видаткових операцій на рахунках місцевого бюджету, отримані в управління Державного казначейства у Славутському районі/ Бюджетний кодекс України, Наказ ДКУ від 04.11.2002 року № 205 „Про затвердження казначейського обслуговування місцевих бюджетів”, ст. 6 Закону про бухгалтерський облік
	Складені меморіальні ордера (типова форма 274 по кожному з рахунків місцевого бюджету), відомість руху коштів на рахунках місцевого бюджету, накопичувальна відомість руху коштів на рахунках місцевого бюджету, відомість руху коштів по субвенціях

	58.
	Опрацювання місячних звітів про виконання місцевого бюджету:

- перенесення звіту та додатків з електронних на паперові носії;

- подача звіту до відділення Державного казначейства на підпис
	Місячні звіти за встановленою формою, отримані на електронних носіях від управління Державного казначейства у Славутському районі/ Бюджетний кодекс України. Наказ ДКУ від 04.11.2002 року № 205 „Про затвердження казначейського обслуговування місцевих бюджетів”
	Місячні звіти за встановленою формою отримані на паперових носіях від управління Державного казначейства у Славутському районі

	59.
	Прийом та перевірка правильності складання та достовірності даних місячних звітів бюджетних установ форма 7 мб „Звіт про заборгованість бюджетних установ”
	Місячні звіти бюджетних установ за загальним та спеціальним фондами за формою 7 мб „Звіт про заборгованість бюджетних установ”/ Бюджетний кодекс України. Наказ ДКУ від 04.11.2002 року № 205 „Про затвердження казначейського обслуговування місцевих бюджетів”
	Місячні звіти за загальним та спеціальним фондами місцевого бюджету міської територіальної громади за формою 7 мб «Звіт про заборгованість бюджетних установ», отримані в управлінні Державного казначейства у Славутському районі

	60.
	Прийом та перевірка квартальних та річних звітів бюджетних установ
	Квартальні та річний звіти бюджетних установ за встановленими формами/ Бюджетний кодекс України, Наказ ДКУ від 04.11.2002 року № 205 «Про затвердження казначейського обслуговування місцевих бюджетів»
	Перевірені: фінансування за звітний період, залишки бюджетних коштів, касові та фактичні видатки, кредиторська заборгованість на початок року та на звітну дату, пояснюючі записки розпорядників до звіту, квартальні та річний звіти бюджетних установ за встановленими формами

	61.
	Опрацювання квартальних та річних звітів про виконання місцевого бюджету:

- перенесення звіту з електронних на паперові носії;

- подача у відділення державного казначейства на підпис;

- написання пояснюючої записки до звітів ;

- заповнення додатків до звіту
	Квартальні та річний звіти за встановленою формою отримані на електронних носіях від управлінні Державного казначейства у Славутському районі /Бюджетний кодекс України. Наказ ДКУ від 04.11.2002 року № 205 „Про затвердження казначейського обслуговування місцевих бюджетів”
	Квартальні та річний звіти за встановленою формою з додатками та пояснюючою запискою встановленого Міністерством фінансів України формату

	62.
	Підготовка та здача в Департамент фінансів ОДА річного звіту про виконання бюджету міської територіальної громади, плану по мережі, штатах та контингентах
	Форми річного про виконання бюджету міської територіальної громади, звіти, інформації та розшифровки головних розпорядників бюджетних коштів/ Бюджетний кодекс України, інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади
	Завізований Департамент фінансів ОДА річний звіт про виконання бюджету міської територіальної громади, плану по мережі, штатах та контингентах, затверджені в установленому порядку, обхідний лист ОДА

	63.
	Подання декадних, місячних та квартальних інформацій встановленого формату щодо окремих питань виконання місцевого бюджету Славутської міської територіальної громади
	Банківські виписки та оборотні відомості по місцевому бюджету, матеріали перевірок контролюючих органів, рішення ВК Славутської МР про наслідки ревізій фінансово-господарської діяльності бюджетних установ та в котрих проведено перевірку, накази про відрядження по фінансовому управлінню ВК Славутської МР, трудові книжки, особові справи, накази фінансового управління по особовому складу, протоколи засідань міськфінуправління/ Бюджетний кодекс України, лист Міністерства фінансів України від 08.04.2011 №31-05050-8/9234, лист Департаменту фінансів Хмельницької ОДА №9-44/551 від 23.06.2008 року „Про вдосконалення порядку здійснення службових відряджень за кордон”, лист Хмельницької обласної державної адміністрації №70/16-10-257/2007 від 02.07.2007р. щодо виконання доручення Президента України від 10.05.2007р. №1-1/171 та доручення Кабінету Міністрів України від 05.05.2007р. №24845/1/1-07, лист Департаменту фінансів Хмельницької ОДА №9-13/199 від 23.06.2008 року
	Інформації по депозитних операціях.(декадна, місячна та квартальна). Квартальна інформація про здійснення перевірок контролюючих органів в бюджетних установах міської територіальної громади щодо виявлених порушень, вжиття заходів до порушників та усунення виявлених порушень. Квартальна інформація по особовому складу фінансового управління

	64.
	Видача довідки підтверджуючої факт сплати суб’єктом підприємницької діяльності коштів „За ліцензію роздрібної торгівлі тютюновими та /або алкогольними напоями”
	Банківська виписка/ Постанова Кабінету Міністрів України від 13.05.96 № 493 „Про тимчасовий порядок видачі ліцензій на право роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами”, лист РУ Департаменту з контролю за виробництвом та обігом алкогольних напоїв та тютюнових виробів у Хмельницькій області від 27.04.11 № 930/32-319
	Довідка, що підтверджує факт сплати суб’єктом підприємницької діяльності коштів „За ліцензію роздрібної торгівлі тютюновими та /або алкогольними напоями”

	65.
	Організація навчань (семінарів), надання консультативної та практичної допомоги розпорядникам та одержувачам бюджетних коштів
	Плани роботи фінансового управління/ керівники структурних підрозділів фінансового управління
	Накази, протоколи навчання

	66.
	Планування та розробка поточного плану асигнувань утримання апарату фінансового управління, складання штатного розпису, кошторису видатків,бюджетний запит та розшифровки по статтях видатків з обґрунтуваннями, мережа
	Штатний розпис, особові справи, графік відпусток, розрахунки/ Інструкція про складання і виконання розпису бюджету міської територіальної громади, інструкція стосовно заповнення форм бюджетного запиту, наказ МФУ від 14.05.2010 року № 263 „Про затвердження Порядку складання, затвердження та подання мережі розпорядників коштів місцевих бюджетів усіх рівнів і основні вимоги до неї”
	Затверджені штатний розпис працівників фінансового управління ВК Славутської міської ради, кошторис фінансового управління ВК Славутської міської ради, план асигнувань загального фонду бюджету фінансового управління, бюджетний запит по фінансовому управлінню на рік, мережа, оформлені належним чином обґрунтування щодо статей видатків кошторису управління

	67.
	Облік доходів та видатків , фінансово – розрахункових операцій, розрахунків з оплати праці, облік необоротних активів та запасів фінансового управління ВК Славутської міської ради
	Первинні документи, що підтверджують факт проведення будь якої фінансової операції, первинні облікові бухгалтерські регістри, меморіальні ордера, відомості аналітичного та синтетичногообліку, книга-журнал головна/ Ст. 6 Закону України „Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні”, ЗУ „Державне регулю вання бухгалтерського обліку та фінансової звітності в Україні”, план рахунків, затверджений наказом Державного казна чейства України від 14.12.2007р. №233, наказ Головного управ ління Державного казначейства України та Держкомітету ста тистики України від 2.12.1997р. №125/70, затверджений наказом Державного казначейства України та Міністерства економіки України 10.08.2001р. N142/181, інструкція зі склада ння типових форм з обліку та списання основних засобів, що належать установам і організа ціям, які утримуються за раху нок державного або місцевих бюджетів, затвердженаі наказом Державного казначейства України від 22.12.2009 №526 "Про затвердження змін до інструкції з обліку необоротних активів бюджетних установ", наказ ДКУ від 04.11.2002 року № 205 „Про затвердження казначейського обслуговування місцевих бюджетів”, інші нормативно-правові акти із змінами та доповненнями
	Акти списання Основних засобів ф.03-3(бюджет).

Акт приймання – передачі основних засобів ф.03-1 (бюджет).
Інвентарні картки ф №03-6,03-8, 03-9 (бюджет).

Інвентарний список ф.03-11 (бюджет).

Опис інвентарних карток ф.03-10 (бюджет).

Оборотна відомість. Меморіальний ордер №9, №10,№13.
 Головна книга. 
Відомість нарахування зносу на основні засоби ф.03-12 (бюджет).

Інвентаризаційний опис, головна книга обліку по рахунках бухгалтерського обліку загального та спеціального фондів кошторису фінансового управління ВК Славутської міської ради
Договори про закупівлю товарів (робіт або послуг)
Табель обліку робочого часу. Відомості на виплату заробітної плати, особові картки. Довідка про доходи працівників фінансового управління.

Журнал обліку виданих довіреностей

	68.
	Складання та здача місячних, квартальних та річних звітів по кошторису фінансового управління
	Первинні документи, зведені бухгалтерські регістри/ Порядок складання фінансової та бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами бюджетних коштів, затверджений наказом Державного казначейства України від 25.05.2010 № 164 (зі змінами та доповненнями)
	Складання та здача місячних, квартальних та річних звітів по кошторису фінансового управління

	69.
	Підготовка, складання та здача місячних, квартальних, та річних звітів по фінансовому управлінню до:

- фонду загальнообо-

в’язкового державно
го соціального страху
вання України на випадок безробіття; 
- ДПІ про суми виплачених доходів та утриманих податків; 

- фонду зайнятості та працевлаштування інвалідів; 
- пенсійного фонду ; 
- управління статистики;

- фонду соціального страхування у зв'язку з тимчасовою втратою працездатності
	Відомості на виплату заробітної плати, меморіальні ордера по фінансовому управлінню/ Закон України №2464-VI „Про збір та облік єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування”, посадові обов’язки щодо забезпечення збору єдиного внеску, ведення обліку надходжень від його сплати та здійснення контролю за сплатою єдиного внеску з метою формування Державного реєстру. Наказ Мінпраці України 10.02.2007р №42, Закон України „Про збір та облік єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування”, Порядок формування та подання страхувальниками звіту щодо сум нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування, затверджений постановою правління ПФУ від 08.10.2010 р. №22-2 із змінами та доповненнями , інші нормативно правові акти.
	Звіт про наявність вакансій (Форма №3ПН).
Звіт про вивільнення працівників (Форма №4ПН).

Звіт про прийняття працівників(Форма №5ПН)
Звіт Ф№1-ДФ
Звіт про зайнятість та працевлаштування інвалідів(№10-П1).
Звіт по персоніфікованому обліку.
Річних статистичні звіти
Ф№9-ДС, Ф№11-ОЗ, Ф№2-Інф.
Квартальний звіт до фонду соціального страхування у зв'язку з тимчасовою втратою працездатності (Ф4-ФСС з ТВП), звіт страхувальника про путівки на санаторно-курортне лікування та путівки до дитячих оздоровчих закладів формою (Ф14-ФСС з ТВП)

	69.
	Проведення роботи щодо професійної підготовки та перепідготовки кадрів для фінансових органів. Організаційне забезпечення роботи атестаційної комісії, конкурсної комісії, проведення щорічної оцінки
	Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні”, постанови КМУ від 26.10.2001р.№1440, від 15.02.2002р. №169, від 28.12.2000р., із змінами та доповненнями
	Результати атестації, щорічної оцінки, протокол конкурсної комісії.

	70.
	Проведення роботи з резервом кадрів, організаційно-методичне керівництво формуванням кадрового резерву, аналіз та формування кадрового резерву
	Постанова КМУ від 24.10.2001р. №1386 „Про затвердження Типового порядку формування кадрового резерву”
	Список осіб, зарахованих до кадрового резерву міської ради


4. ПРАВА УПРАВЛІННЯ
	4.1. В установленому порядку одержувати від інших структурних підрозділів міського виконавчого комітету, органів державної податкової служби, інших державних органів, підприємств, установ, організацій всіх форм власності інформацію, документи та інші матеріали, необхідні для складання проекту бюджету міста та аналізу його виконання;

4.2. В установленому порядку та у межах своєї компетенції призупиняти бюджетні асигнування відповідно до статті 117 Бюджетного кодексу України та вживати заходів до розпорядників та одержувачів бюджетних коштів за вчинені ними бюджетні правопорушення, передбачені статтею 118 Бюджетного кодексу України;

4.3. Залучати фахівців інших структурних підрозділів міського виконавчого комітету, підприємств, установ та організацій, об`єднань громадян (за погодженням з їх керівниками) до розгляду питань, що належать до його компетенції;

4.4. Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції.

4.5. Здійснювати контроль за виконанням бюджету міста.
4.6. Управління має також інші права, передбачені чинним законодавством України.




5. ВЗАЄМОДІЯ З ОРГАНАМИ ВЛАДИ, ПІДПРИЄМСТВАМИ, УСТАНОВАМИ ТА ОРГАНІЗАЦІЯМИ
	5.1. Управлння у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з установами та організаціями, що частково або повністю фінансуються з місцевого бюджету міської територіальної громади, надає документи та матеріали необхідні для складання, виконання, внесення змін та аналізу  виконання бюджету міської територіальної громади.
5.2. Управління взаємодії з відділами та управліннями виконавчого комітету з депутатськими постійними комісіями, депутатами міської ради, надає необхідні інформаційні матеріали, які належать до компетенції управління стосовно виконання бюджету.
5.3. Управління взаємодіє з головним фінансовим управлінням Хмельницької обласної державної адміністрації та відповідними органами державної контрольно-ревізійної служби, отримує та надає відповідні інформації щодо виконання бюджету.
5.4. Управління взаємодіє  із центром зайнятості, управлінням статистики, відповідними органами Державної податкової служби, пенсійним фондом, фондом соціального страхування з втрати працездатності, отримує та надає відповідні інформації та звіти стосовно виконання бюджету та зокрема фінансового управління як установи.


Начальник  управління ________________________________________Ю.М.Долішна





              П.І.Б.,  підпис, дата
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