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СЛАВУТСЬКА    МІСЬКА    РАДА

ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ    ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

	16.06.2022р.
	Славута
	№153


Про внесення змін до рішення 
виконавчого комітету Славутської

міської ради від 17.11.2011 р. № 499

Розглянувши службову записку керуючого справами Вікторії КРУТОЇ від 24.05.2022р. №251/04-33, з метою визначення порядку проведення дистанційних засідань виконавчого комітету Славутської міської ради та актуалізації Регламенту виконавчого комітету Славутської міської ради, із врахуванням змін до норм чинного законодавства,  відповідно до ч. 4 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» керуючись ст. 40, ч. 6     ст. 59, п. 111 розділу V Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Славутської міської ради ВИРІШИВ:  
1. Внести зміни до рішення виконавчого комітету Славутської міської ради «Про затвердження регламенту виконавчого комітету Славутської міської ради в новій редакції» від 17.11.2011 р. № 499, передбачивши в додатку «Регламент Виконавчого комітету Славутської міської ради» зміни, зазначені в додатку до цього рішення (додається).
2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючого справами Вікторію КРУТУ.
 Перший заступник міського голови з
 питань діяльності виконавчих органів ради                   Сергій МИКУЛЬСЬКИЙ

Додаток
до рішення виконавчого комітету
Славутської міської ради                                                                               16.06.2022р.153
Зміни, що вносяться до Регламенту Виконавчого комітету Славутської міської ради:
1.1. В підпункті 2.1.2. пункту 2.1. розділу ІІ «Планування роботи» замінити словосполучення «не пізніше як за 20 днів до проведення планового виконкому» замінити на словосполучення «не пізніш як за 10 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття або в інші строки, визначені чинним законодавством». 

1.2. В розділі ІІІ «Управління персоналом»:

- В підрозділі «Організація кадрового діловодства»:
1.2.1. в  пункті 3.2. словосполучення «Закон України «Про засади запобігання і протидії корупції» замінити на словосполучення  Закон України «Про запобігання корупції»;

1.2.2. пункт 3.29 викласти в наступній редакції: «Облік трудової діяльності працівника, в т.ч. в разі необхідності, ведення трудових книжок, їх облік та видача при звільненні, здійснюється відділом організаційно-кадрової роботи в порядку, визначеному чинним законодавством;
1.2.3. пункти 3.30 – 3.40 визнати такими, що тратили чинність;
- В підрозділі «Декларування доходів»:
1.2.4. пункт 3.54. викласти в наступній редакції: «Декларація про майновий стан і доходи подається посадовою особою органів місцевого самоврядування щорічно, декларування доходів за минулий рік здійснюється в строки та  за формою визначеною законодавством України.»;
- в підрозділі «Стажування»:

1.2.5. пункт 3.56. викласти в наступній редакції: «Посадові особи, які претендують на посаду в органах місцевого самоврядування, проходять стажування на відповідних посадах строком до двох місяців.»
- В підрозділі «Атестація»:

 1.2.6. пункт 3.78. після слів «Атестації не підлягає:» доповнити словом               «- староста.»;
- в підрозділі «Граничний вік перебування на службі»:

1.2.7. абзац 1 пункту 3.98 викласти в наступній редакції:  «Граничний вік перебування на службі в органах місцевого самоврядування становить 65 років.».

1.3.  В розділі IV «Розпорядчі акти»:

1.3.1. в пункті 4.11. після слів «начальник юридичного відділу виконавчого комітету міської ради» доповнити словами «або заступник начальника юридичного відділу, відповідно до посадових інструкцій»;

1.3.2. в пункті 4.19 «Після засідання виконавчого комітету рішення оприлюднюються відділом програмного забезпечення шляхом розміщення на веб-сайті Славутської міської ради та її виконавчого комітету  у 5-денний строк.»

1.4. в розділі V «Організація проведення засідань виконавчого комітету міської ради та їх документальне оформлення»:

1.4.1. Пункт 5.8. викласти в наступній редакції: «Проекти рішень з відповідними документами (в тому числі, список виступаючих, список запрошених, за необхідністю інформаційно-довідкові матеріали  або інформаційна доповідь) надаються виконавчими органами до відділу організаційно-кадрової роботи  не пізніше, ніж за 10 робочих днів до проведення засідання на якому планується їх розгляд. 
Завізовані проекти рішень та у разі потреби - їх копії із ретушованими персональними даними, надаються відділом організаційно-кадрової роботи до відділу програмного забезпечення не пізніше, ніж за 10 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття, для оприлюднення відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації».
Проекти рішень, зазначені в абз. 1, 2 цього пункту, на які не поширюється вимоги ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» можуть подаватись у коротші терміни до дня проведення засідання.
У разі порушення встановлених строків відповідальний за його підготовку виконавець надає пояснення керуючому справами, а розгляд такого проекту рішення повинен бути перенесений на найближче наступне засідання виконавчого комітету Славутської міської ради.»;

1.4.2. доповнити підрозділом «Проведення дистанційних засідань», який містить пункти 5.25- 5.29 наступного змісту: 
«5.25. В період карантину, встановленого Кабінетом Міністрів України з метою запобігання поширенню на території України коронавірусної хвороби (COVID-19) та  в інших випадках визначених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  засідання виконавчого комітету можуть проводитися в режимі відеоконференції або аудіоконференцій (дистанційне засідання) з питань: невідкладного внесення змін до місцевого бюджету, інші питання щодо невідкладних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій або якнайшвидшої ліквідації особливо тяжких надзвичайних ситуацій, спричинених спалахами, епідеміями та пандеміями, чи реалізації повноважень, пов’язаних з такими обставинами, процедурні питання або з інших питань, визначених чинним законодавством.
5.26. Порядок організації засідання

Рішення про скликання дистанційного засідання приймається міським головою або особою, яка виконує його обов’язки, із зазначенням часу та способу його проведення, порядку денного дистанційного засідання. 

Рішення про дистанційне засідання доводиться до відома  членів виконавчого комітету і населення не пізніш як за 24 години до його початку із зазначенням порядку денного. 
Рішення про дистанційне засідання розміщується на офіційному веб-сайті ради з одночасним направленням цієї інформації та проектів рішень із супровідними документами (у разі необхідності) на офіційну електронну адресу кожного члена колегіального органу або через попередньо зазначений ними додаток-месенджер. Підготовка та організація проведення дистанційного засідання покладається на відділ організаційно-кадрової роботи, а технічний супровід його проведення покладається  на відділ програмного забезпечення. 

5.2.7. Порядок проведення

Використовувані в дистанційному засіданні виконавчого комітету додатки та технічні засоби і технології мають забезпечувати належну якість зображення та/або звуку. Учасникам дистанційного засідання має бути забезпечена можливість чути (у разі проведення аудіоконференції) або чути і бачити (у разі проведення відеоконференції) хід засідання, ставити запитання і отримувати відповіді, надавати коментарі, здійснювати безперешкодне голосування та реалізовувати їх права, передбачені Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні». 

Відділ програмного забезпечення фіксує хід і результати дистанційного засідання виконавчого комітету за допомогою технічних засобів аудіо- та/або відеозапису. Запис дистанційного засідання є невід’ємною частиною протоколу засідання.

У разі виникнення технічних проблем, що унеможливлюють проведення дистанційного засідання виконавчого комітету, в ньому оголошується перерва з метою їх усунення та відновлення роботи.

Дистанційне засідання виконавчого комітету є повноважним у випадку підключення до аудіо-/відеоконференції (дистанційного засідання) не менше половини  членів виконавчого комітету  від загального складу за умови підтвердження їх особи - ідентифікації.  

Ідентифікація особи, яка бере участь у дистанційному засіданні виконавчого комітету, голосує на ньому, здійснюється шляхом аудіо/ відео контакту за допомогою телекомунікаційних технологій через додатки «вайбер» (viber), «зум» (zoom) тощо з попереднім повідомленням  телефонним засобом мобільного зв’язку за персональним номером мобільного телефону, наданого особисто такими особами. Здійснення ідентифікації та допомога у підключенні до дистанційного засідання покладається на відділ організаційно-кадрової роботи та відділ програмного забезпечення відповідно.

5.28. Прийняття рішень

Рішення виконавчого комітету приймається на його дистанційному засіданні більшістю від членів виконавчого комітету, присутніх на засіданні виконавчого комітету поіменним голосуванням. 

Обговорення може здійснюватися в обмежених часових рамках, що встановлюються головуючим на  дистанційному засіданні.

Голосування на дистанційному засіданні виконавчого комітету  проходить в один з таких способів, визначених на початку дистанційного засідання: 
1) шляхом озвучення «За»/«Проти»/«Утримався» кожним членом виконавчого комітету, присутнім на засіданні, чиє прізвище названо головуючим, після оголошення проекту рішення та початку голосування за нього; 

2) шляхом проставлення у чаті дистанційного засідання відповідної відмітки «За»/«Проти»/«Утримався» окремо за кожен розміщений в ньому проект рішення.

Голосування на дистанційному засіданні виконавчого комітету здійснюється виключно ідентифікованими членами виконавчого комітету.

Ведення протоколу, в якому фіксуються результати ідентифікації особи, що бере участь у дистанційному засіданні, результати поіменного голосування забезпечується відділом організаційно-кадрової роботи. 

Підписання, оприлюднення та набрання чинності прийнятих на дистанційному засіданні рішень виконавчого комтету здійснюється в порядку, визначеному законодавством.

5.29. На проекти рішень та рішення виконавчого комітету, що прийняті на дистанційному засіданні, не поширюються вимоги Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», частини 3 статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», Закону України «Про державну допомогу суб'єктам господарювання».

 Питання щодо проведення дистанційного засідання виконавчого комітету, не врегульовані цим Регламентом, регулюються відповідно до вимог чинного законодавства України.»
1.5. Пункт 6.5. розділу VI «Організація роботи зі службовими документами»  викласти в наступній редакції: «Облік та діловодне опрацювання службових документів виконавчого комітету міської ради здійснює загальний відділ – в частині опрацювання документів підприємств, установ, організацій міста усіх форм власності, інших юридичних осіб,  в тому числі політичних партій та громадських організацій, а також депутатських запитів, звернень та листів депутатів Славутської міської ради. Звернення громадян розглядаються у визначеному порядку через ЦНАП.».
1.6. Пункт 7.11. розділу «Організація контролю за виконанням службових документів та розпорядчих актів» викласти в наступній редакції: «Строк виконання документів:

- порядок і строки розгляду депутатського запиту, депутатського звернення народних депутатів України регламентується нормами Закону України «Про статус народного депутата України»;
- порядок і строки розгляду депутатського звернення, депутатського запитання і депутатського запитання депутатів місцевих рад регламентуються нормами Закону України «Про статус депутатів місцевих рад»;
- листи-доручення і листи-запити, строки розгляду яких не визначено на законодавчому рівні– до зазначеного в них терміну або протягом 30 днів;

-
телеграми, в яких порушуються питання, що потребують термінового вирішення – до 2 днів, решта – протягом 10 днів, або в строки встановлені у телеграмі;

-
документи з позначкою «невідкладно» – у той же день після отримання документа;

-
документи з позначкою «К» та «доповісти» – до 3 робочих днів
від дати визначення контрольного строку;

-
документи з позначкою «терміново» – у резолюції до документа зазначається конкретний строк, але не більше 5 робочих днів від дати підписання документа;

-
документи з позначкою «внести пропозицію» – до 10 робочих днів від дати підписання документа.»
1.7. В розділі VIII «Організація роботи із зверненнями громадян»:
1.7.1. в пункті 8.5 після слів «звернень депутатів усіх рівнів» доповнити словами «крім депутатів Славутської міської ради»;
1.7.2. пункт 8.6 викласти в наступний редакції – «звернення  приймаються центром надання адміністративних послуг щоденно в робочі дні згідно графіку роботи центру надання адміністративних послуг. Реєстрація звернень громадян здійснюється центром надання адміністративних послуг»;
1.7.3. пункт 8.7 викласти в наступний редакції – «громадяни мають право звертатися до виконавчих органів державною мовою. Рішення щодо звернень громадян та відповіді на них оформлюються державною мовою.»; 

1.7.4. пункт 8.39 підрозділу «Порядок розгляду запитів на інформацію і організації роботи із запитувачами» викласти в наступній редакції: «Реалізація громадянами України конституційного права на віль​ний доступ до інформації у виконавчому комітеті Славутської міської ради здійснюється згідно з вимогами законів України «Про інформацію», «Про доступ до пу​блічної інформації», інших нормативно-правових актів відповідно до Порядку складання, подання запиту на інформацію, оскарження рішень розпорядника інформації, дій чи бездіяльності, затвердженого міським головою.»;

1.7.5. пункти 8.40-8.46 підрозділу «Порядок розгляду запитів на інформацію і організації роботи із запитувачами» визнати таким, що втратили чинність. 
1.8 В розділі ІХ «Забезпечення інформаційного простору виконавчих органів»:

1.8.1. абзац 3 пункту 9.3 викласти в наступній редакції:
« -управління інформаційного забезпечення та внутрішньої політики  в частині, що стосується електронного зовнішнього інформаційного обігу, висвітлення діяльності виконавчих органів на офіційному сайті міської ради; відділ програмного забезпечення - інформаційного забезпечення посадових осіб виконавчих органів за допомогою електронних комунікаційних мереж, баз даних тощо;»;
1.8.2. в пункті 9.5., в підпункті 9.8.1. пункту 9.8 словосполучення «управління інформаційного забезпечення та внутрішньої політики» замінити на словосполучення «відділ програмного забезпечення» у відповідних відмінках.
1.9. В розділі ХV «Адміністративно-господарчі питання»:

1.9.1. пункт 15.5. викласти в наступній редакції: «Приміщення виконавчого комітету Славутської міської ради приймаються  (здаються) під охорону на пульт централізованого спостереження уповноваженими особами.»;
1.9.2. в пункті 15.14. слова «заступника начальника управління  інформаційного забезпечення та внутрішньої політики» замінити на слова «відділ програмного забезпечення».
1.10. По тексту Регламенту Виконавчого комітету Славутської міської ради словосполучення «відділ звернень громадян» замінити на словосполучення «центр надання адміністративних послуг» у відповідних відмінках.

Керуючий справами                                                                     Вікторія КРУТА
