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СЛАВУТСЬКА МІСЬКА РАДА

ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
	                                         ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням міської ради

від «_____»___________ №_____
Погоджено
__________________(Крута В.Л.)

_______________(Федорчук С.Й.)



	ПОЛОЖЕННЯ

ПРО ВІДДІЛ З ПИТАНЬ НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ
ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ СЛАВУТСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ


	Підстава створення/ліквідації: рішення сесії Славутської міської ради від 20__року №
Відповідальний за актуалізацію та внесення змін: начальник відділу
Термін дії: до заміни новою

Періодичність перегляду:  за потребою

Контрольний примірник: у відділі організаційно-кадрової роботи


1.ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
	1.1.Відділ з питань надзвичайних ситуацій (далі відділ) є структурним підрозділом виконавчого комітету міської ради.

      1.2.Відділ створюється, реорганізовується та ліквідовується згідно з чинним законодавством , підзвітний і підконтрольний Славутській міській раді, підпорядкований виконавчому комітету Славутської міської ради  та міському голові.

       1.3.У своїй діяльності відділ керується Конституцією України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», наказами ДСНС України, Кодексом цивільного захисту України,  іншими законами України, указами і розпорядженнями Президента України, постановами і розпорядженнями  Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, наказами начальника управління з питань надзвичайних ситуацій обласної держадміністрації, рішеннями  Славутської міської ради, виконавчого комітету, розпорядженнями і дорученнями міського голови, та цим Положенням.

      1.4.Згідно із розподілом функціональних обов’язків відділ безпосередньо  підпорядковується міському голові а також  виконує доручення секретаря міської ради та заступників міського голови.




2.структура ТА ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ

	       2.1.Структура та штатна чисельність відділу затверджується  рішенням сесією міської     ради.
       2.2..В структуру  відділу входять :
- начальник відділу;

       2.3.Начальник призначається на посаду розпорядженням міського голови за рекомендацією конкурсної комісії та звільняється з посади розпорядженням міського голови.
       2.4.Діяльність відділу здійснюється на основі квартальних, річних планів роботи, затверджених міським головою.
       


3.основні заВДАННЯ ТА ФУНКЦІЇ
	№з/п
	Основні задачі
	Основні вхідні дані

 (Чим керується)
	Основні вихідні дані 


	1
	Брати участь в організації відновлювальних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій.
	Постанова КМ України  від 09.01.2014 року №11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту».
	План реагування на надзвичайні ситуації техногенного та природного характеру.

	2
	Здійснення разом з іншими органами управління міської підсистеми ЦЗ інформаційного забезпечення, впровадження сучасних інформаційних технологій та створення банків даних з питань захисту населення.
	Кодекс цивільного захисту України від 01.07.2013 року..
	Річний план розвитку  удосконалення цивільного захисту міста. 

	3
	Забезпечує розроблення і здійснення заходів щодо удосконалення організації цивільного захисту, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій, реагування на них, ліквідації їх наслідків, захисту та життєзабезпечення постраждалого населення.
	Кодекс цивільного захисту України від 01.07.2013 року.
	Річний план розвитку  удосконалення цивільного захисту міста. 

	4
	Подає пропозиції до проектів регіональних програм щодо удосконалення організації цивільного захисту, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації наслідків Чорнобильської катастрофи.
	Кодекс цивільного захисту України від 01.07.2013 року.
	Пропозиції. 

	5
	Подає пропозиції щодо включення до проектів місцевих бюджетів витрат на розвиток і функціонування органів управління та сил територіальної підсистеми цивільного захисту, систем  зв'язку та централізованого  оповіщення,  здійснення заходів щодо захисту населення і територій від надзвичайних  ситуацій, ліквідації їх наслідків, а також наслідків Чорнобильської катастрофи.
	Постанова КМ України від15.02.1999 року « Про затвердження Положення про організацію оповіщення і зв'язок у НС».
	Пропозиції.

	6
	Здійснює у межах своїх повноважень збір, накопичення, обробку і аналіз інформації про стан техногенної та природної безпеки та забезпечує оперативне інформування міського голови, управління з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків 

Чорнобильської катастрофи обласної держадміністрації.
	Постанова КМ України  від 09.01.2014 року №11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту».
	Інформація про стан техногенної та природної безпеки.

	7
	Подає міському голові пропозиції щодо утворення та складу спеціальних комісій з ліквідації надзвичайних ситуацій, бере участь у їх роботі. 


	Постанова КМ України
 від 14 червня 2002 р. N 843 
Про затвердження загального положення про спеціальну Урядову комісію з ліквідації надзвичайних ситуацій 
техногенного та природного характеру і загального  положення про спеціальну комісію з ліквідації НС техногенного та природного характеру регіонального, місцевого та об'єктового рівня. 
 


	Пропозиції, проект рішення.

	8
	Координує діяльність сил територіальної підсистеми цивільного захисту щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків.
	Постанова КМ України  від 09.01.2014 року №11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту»..
	План реагування на надзвичайні ситуації техногенного та природного характеру.

	9
	Забезпечує оповіщення керівного складу органів  управління та сил територіальної підсистеми цивільного захисту, населення про загрозу виникнення та виникнення надзвичайної ситуації.
	Постанова КМ України від15.02.1999 року « Про затвердження Положення про організацію оповіщення і зв'язок у НС».
	План оповіщення.

	10
	Бере участь у прогнозуванні ймовірності виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, здійснює районування територій за наявністю потенційно небезпечних об'єктів і об'єктів підвищеної небезпеки та загрози виникнення стихійного лиха.
	Постанова КМ України  від 09.01.2014 року №11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту».
	План реагування на надзвичайні ситуації техногенного та природного характеру.

	11
	Надає міському голові пропозиції щодо розподілу коштів резервного фонду відповідного бюджету для ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, надання матеріальної та фінансової  допомоги населенню, яке постраждало внаслідок надзвичайних ситуацій.
	Постанова КМ України №308 від 29.03.2001 р. «Про порядок створення та використання матеріального резерву, для запобігання ліквідації НС техногенного і природного характеру та їх наслідків».
	План накопичення матеріального резерву.

	12
	Бере участь в організації відновлювальних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, що проводяться силами цивільного захисту.
	Кодекс цивільного захисту України від 01.07.2013 року.
	План реагування на надзвичайні ситуації. 

	13
	Розробляє для подання у встановленому порядку міському голові План реагування на надзвичайні ситуації, план евакуації населення міста.
	Постанова КМ України  від 09.01.2014 року №11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту».
	План реагування на надзвичайні ситуації ;план евакуації населення міста.

	14
	Бере участь в організації та проведенні підготовки органів управління та сил міської підсистеми цивільного захисту, населення до дій у надзвичайних ситуаціях у мирний час та в особливий період, зокрема  підготовки учнів   з  питань  безпеки життєдіяльності та цивільного захисту .
	Постанова КМ України  від 09.01.2014 року №11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту».
	План підготовки населення до дій у НС у мирний час та в особливий період.

	15
	Розробляє та організовує здійснення заходів щодо евакуації населення із зон надзвичайних ситуацій. 


	Постанова КМ України №841 від 30.10.2013 року «Про затвердження Порядку проведення евакуації у разі загрози виникнення або вининення НС техногенного та природного характеру».
	План евакуації населення міста.

	16
	Бере участь у межах своїх повноважень у виконанні завдань з мобілізаційної підготовки та мобілізаційної готовності.
	Закон України
Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію 

від 21.10.1993р. № 44.
	За планом начальника відділу мобілізаційної, режимно-секретної роботи.

	17
	Організовує та в установленому порядку здійснює контроль за створенням, накопиченням, збереженням, розподілом і цільовим використанням матеріальних резервів для запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків.
	Постанова КМ України №308 від 29.03.2001 р. «Про порядок створення та використання матеріального резерву, для запобігання ліквідації НС техногенного і природного характеру та їх наслідків».
	План накопичення матеріального резерву.

	18
	Сприяє під час проведення робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій застосуванню за призначенням сил цивільного захисту, спеціалізованих та невоєнізованих формувань.
	Кодекс цивільного захисту України від 01.07.2013 року.
	План реагування на надзвичайні ситуації техногенного та природного характеру.

	19
	Організовує роботу з планування укриття населення у захисних спорудах,  веде їх облік,  контролює стан утримання таких споруд, бере участь у роботі комісії з питань визначення їх стану.
	Постанова КМ України  від 09.01.2014 року №11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту».
	План евакуації населення міста.

	20
	Подає міському голові   пропозиції щодо потреби в засобах радіаційного і  хімічного захисту для забезпечення непрацюючого населення і сил  міської підсистеми цивільного захисту, а також щодо місць їх зберігання.
	Постанова КМ України                   від 19 серпня 2002 р. N 1200 «Про затвердження Порядку забезпечення населення і особового складу невоєнізованих формувань засобами радіаційного та хімічного захисту.
	План накопичення запасів індивідуального захиту.

	21
	Організовує накопичення та зберігання засобів радіаційного і  хімічного захисту для забезпечення непрацюючого населення і сил  міської підсистеми цивільного захисту та їх своєчасну  видачу  під  час  загрози виникнення або виникнення радіаційних і хімічних аварій та в особливий період. 
	Постанова КМ України                   від 19 серпня 2002 р. N 1200 «Про затвердження Порядку забезпечення населення і особового складу невоєнізованих формувань засобами радіаційного та хімічного захисту.

	План накопичення запасів індивідуального захиту.

	22
	Розробляє і здійснює у межах своїх повноважень заходи щодо участі органів управління та сил міської підсистеми цивільного захисту в територіальній обороні.
	Постанова КМ України  від 09.01.2014 року №11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту».
	План основних заходів з ЦЗ міської підсистеми ЄДС ЦЗ на рік.

	23
	Готує та вносить на розгляд міського голови пропозиції щодо оголошення окремих місцевостей зонами надзвичайної ситуації у разі виникнення надзвичайних ситуацій.
	Кодекс цивільного захисту України від 01.07.2013 року.
	План евакуації населення міста.

	24
	Організовує роботу розрахунково-аналітичних груп з оцінки радіаційного і хімічного стану в умовах надзвичайних ситуацій.
	Постанова КМ України  від 09.01.2014 року №11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту».
	План роботи розрахунково-аналітичної групи.

	25
	Організовує та забезпечує роботу міської комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій.
	Постанова КМ України від 16 лютого 1998 р. № 174 Положення про Державну комісію з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій.
	План роботи комісії техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій.

	26
	Готує аналітичні та інформаційні матеріали про стан захисту населення, яке постраждало від наслідків радіаційних аварій.
	Закон України «Про ЦО України» №2974-XII від 20.06.2007 року.
	План евакуації населення міста.

	27
	Організовує роботу із забезпечення готовності системи зв'язку та централізованого оповіщення.
	Постанова КМ України від15.02.1999 року « Про затвердження Положення про організацію оповіщення і зв'язок у НС».
	План зв’язку .

	28
	Організовує роботу евакуаційної комісії в місті.
	Постанова КМ України №841 від 30.10.2013 року «Про затвердження Порядку проведення евакуації у разі загрози виникнення або виник-нення НС техногенного та природного характеру».
	План евакуації населення міста.

	29
	Забезпечує отримання та доведення до підприємств, установ, організацій розпоряджень про переведення міської підсистеми цивільного захисту у вищі ступені готовності.
	Кодекс цивільного захисту України від 01.07.2013 року.
	План цивільного захисту міста Славута на особливий період.


4. ПРАВА ВІДДІЛУ

	4.1. Одержувати в установленому порядку від органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування інформацію, необхідну для виконання покладених на нього завдань; 

4.2. Одержувати інформацію посадових осіб підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування про хід виконання завдань і заходів у сфері цивільного захисту та в установленому законодавством  порядку давати їм обов'язкові для виконання розпорядження про  усунення  порушень  вимог  цивільного захисту; 

4.3. Залучати до здійснення заходів, пов'язаних із запобіганням виникненню надзвичайних ситуацій та їх виникненням, сили міської підсистеми цивільного захисту згідно з планами взаємодії, а також окремих спеціалістів - за  погодженням  з  їх керівниками.


5. ВЗАЄМОДІЯ З ВІДДІЛАМИ, УПРАВЛІННЯМИ ТА ІНШИМИ                

                                  ВИКОНАВЧИМИ ОРГАНАМИ
	        5.1. Відділ у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими структурними підрозділами виконавчого комітету, територіальними органами міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, а також з підприємствами, установами та організаціями незалежно від форми власності і підпорядкування, об'єднаннями громадян.


система управління якістю.

Роль (назва структурного підрозділу) в системі управління якістю наведена у таблиці:                                                                                        

	Процеси (назва структурного підрозділу)
	(назва структурного підрозділу) – учасник процесу
	(назва структурного підрозділу) – виконавець моніторингу процесу

	Настанова з якості
	+
	

	Управління документацією (ПСЯ **
	+
	+ (СУП )

	Управління персоналом (ПСЯ **
	+
	+ (СУП )

	Управління інфраруктурою
	+
	

	Внутрішній аудит (ПСЯ **
	+
	+ (СУП)

	Управління невідповідностями (ПСЯ **
	+
	+ (СУП)

	Коригувальні і запобіжні дії (ПСЯ **)
	+
	+ (СУП)


Начальник  відділу з питань надзвичайних ситуацій ______________________________________________________________________С.Скред





              П.І.Б.,  підпис, дата

ЛИСТ ОЗНАЙОМЛЕННЯ

	П.І.Б.
	Посада
	Підпис
	Дата



	Скред С.М.
	Начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


